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PASSO A PASSO DE COMO FAZER AUTORIZACAO
CONSIGNATARIA DA ASAS NO SOUGOV

PASSO 1: Entre no site do SOUGOV.BR e clique em “Entrar com GOV.BR”:

Acesso

2 crirarcom gov.br

br [
®
( E Autenticagéo de Doeumenlo)

Conectando a gestdo de pessoas
do Peder Executivo Federal.

govb

PASSO 2: Digite seu CPF clique em “Continuar”, em seguida digite sua Senha e cliqgue em

“Entrar”:

Identifique-se no gov.br com: Digite sua senha

& Numerodo CPF »

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr Senha

CPF

_CPF _ ssesssnssl @

Digite seu CPF ‘

OBS: Em alguns casos, o sistema podera solicitar a confirmacao da leitura de comunicados ou
informacgbes sempre que houver novidades. Nessa situacdo, basta confirmar a leitura para

Esgueci minha senha

prosseguir.

< TermodeUso 0O A

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
Versco 1

TERMO DE USO
A0 utilizar os servicos SOUGOV, o usuério confirma que leu, entende que seus dados pessoais serfio tratados e compartilhados nas formas
descritas no Aviso de Privacidade e concorda com seus termos. Assim, 20 utilizar © servico, o usuario manifesta sua livre, expressa e inequivoca

concordancia com relacdo ao contetdo deste Termo de Uso/Aviso de Privacidade e estara legalmente vinculado a todas as condicdes e

COMpromissos aqui previstos.
Descrigio doservigo

Esse servico tem como objetivo gerenciar pedidos de awdlio funeral, comunicagiio de falecimento de servidor @ manter curriculo @
portuni 05 Usuarios Usudrio Externo, conforme detalhado noitem "Definicdes” deste documento.

Definicses

Para melhor compreensio deste documento. descrevemos abaixo o conceito das exoresses utilizadas:
<

Para utilizar o aplicativo SGUGOVBR. vooé deve concordar com o Termo de Uso e Aviso de Privacidade.

D Concordo com o Termo de Uso e Aviso de Privacidade do aplicativo SOUGOVER
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Marque a caixa de leitura e, caso esteja de acordo, aceite os termos apresentados. Repita esse
procedimento sempre que solicitado, até que a tela do proximo passo seja exibida.

PASSO 3: J4logado no site do SOUGOV.BR, clique na opg¢do Consignagéo:

s CUEEETEE

i
(]

Carteira

Q o ®

Destaques Editar >
B = =]

Consulta Contracheque Curriculo e Oportunidades Declaracbes

iRE > =]

Saude Suplementar Prova de Vida Consignacao

Caso ndo encontre a opgao consignagao, vocé poderd pesquisar na barra de pesquisa do
SOUGOV, demonstrado na imagem.

Passo 4: Dentro da opgdo Consignacdo, desca até encontrar a opc¢ao “Outras Consignacoes
Descontadas em Folha”. Em seguida clique na opg¢ao “Autorizar Desconto em folha”:

< Consignacties © < Descontos em Folha
91‘15 i O‘O l 215

‘Consignagdes facultativas a Consignagdes Descontos em Folha
Limite Descontos Disponivel
232930 128012 104918

Vinculo (Orgdo - Uorg - Matricula)

Compulsérios + Facultativas
utorizar Desconto em Folha

Limite Descontos Dispenivel
407625

126012 279616

Dar Anuéncia em Outros Descontos (desconto sindicato)

Empréstimo Consignado >
,,,,,,,,,,,,,,,,,, 5
Outras Consignacdes Descontadas em Folha > Consultar Autorizagcdo de Desconto em Folha
Extrato das Consignagdes Ativas >
¢ Cancelar Desconto em Folha
Extrato das Consignacdes Encerradas >

Consultar Contrato de Desconto em Folha

OBS: Em alguns casos vocé precisara Autorizar o seu Dispositivo a fazer a consignacdo. Caso nao
peca essa autorizagdo, pule para o Passo 5.

Autorizacao do Dispositivo a fazer Consignacgodes
Clique na opgdo Cadastrar:

< Autorizac8o de Dispositivo O I Foi enviado um cédigo para validar o cadastramento do dispositivo para o e-mail

A > seguranca > Autorizac3o de Dispositivo RO rensanas @GM™*.COM

Caso ndo possua acesso a esse e-mail, entre em contato com sua unidade de gestdo de pessoas.

Para acessar algumas funcionalidades do Sou Govbr. vocé deve cadastrar seu dispositivo para esta sess3o. a partir da validag3o do seu e-mail e

Informe o codigo recebido
ntidade.

confirmagio de

Deseja cadastrar o dispositivo nesta sess3o agora?

.\
&=
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Serd gerado um codigo que sera enviado no e-mail cadastrado no SOUGOV. Vocé devera copiar
esse codigo, colar e Validar para conseguir fazer o cadastro.

Apds validar o cédigo de cadastramento, vocé deverd digitar sua senha do SOUGOV e clicar em
confirmar Senha. Em seguida seu dispositivo estara autorizado e pronto para uso, clique em
continuar, concluindo a Autorizagdao do Dispositivo.

govb

Confirme sua identidade gov.br

SouGov deseja que vocé confirme sua senha do gov.br para presseguir. Apos validar . L -
" sua senha, vocé sera reamecionada, D AP Este dispositivo foi autorizado com sucessol

Voltar Confirmar Senha @

Passo 5: Selecione o tipo de consignacdo, clique na setinha para baixo, ira abrir um painel onde
vocé encontrard a opgao “Facultativa — Demais”. Clique nela.

Ainda no mesma tela, abrird a opc¢do de “Consignatario”, clique na setinha para baixo:

<  Autorizar Desconto em Folha

Consignacdes Descontos em Folha > Autorizar Desconto em Folha

Vinculo (Orgdo - Uorg - Matricula)
MS -

Selecione o tipo de consignagao

‘ Facultativa - Demais v |

Consignatario

‘ Selecione um Consignatario ‘ @
!' Voltar /l

Ao clicar na seta, serd exibida uma lista com os nomes de associa¢Oes e sindicatos. Para localizar a

ASAS, basta digitar o nome da Associagdo ou o CNPJ. Conforme demonstrado nas imagens abaixo:

Autorizar Desconto em Folha

> Consignacoes > Descontos em Folha > Autorizar Desconto em Folha

Vinculo (Orgéo - Uorg - Matricula)
M
Q. associacao nacional dos servidores ativos, aposen

‘ ASSOCIACAO NACIONAL DOS SERVIDORES ATIVOS, APOSENTADOS

ASSOCIACAO NACIONAL DOS SERVIDORES ATIVOS, APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO SERVICO PUBLICO FEDERAL - AS
AS

I Selecione um Consignatario ~ l
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Se preferir pesquisar pelo nome da Associacao, digite-o sem acentuaciao, conforme o exemplo

apresentado na imagem.

Associacao Nacional dos Servidores Ativos, Aposentados e Pensionistas do Servigo Publico
Federal — ASAS.

Caso opte por digitar o CNPJ é aconselhavel digitar sem a pontuacdo como demonstrado na
imagem abaixo.
CNPJ da associag¢do: 23.842.024/0001-93

<  Autorizar Desconto em Folha © -
a® Consignacdes Descontos em Folha > Autorizar Desconto em Folha

Vinculo (Orgéo - Uorg - Matricula)

Q 23842024000193

ASSOCIACAO NACIONAL DOS SERVIDORES ATIVOS, APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO SERVICO PUBLICO FEDERAL - AS
AS

‘ Selecione um Consignatario

Cliqgue no nome da ASAS e, em seguida, na op¢do "Autorizar". Na tela seguinte, sera exibida uma
mensagem informando que serd gerada a autorizacdo facultativa em nome da Associacdo. Para
prosseguir, clique em "Confirmar".

< Autorizar Desconto em Folha 0 )

;> Consignagoes > Descontos em Folha > Autorizar Desconto em Folha

Confirmacéo de Autorizagdo para Desconto em Folha de Pagamento

Sera gerada autorizagdo para que o Facultativa - Demais ASSOCIACAO NACIONAL DOS SERVIDORES ATIVOS. APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO
SERVICO PUBLICO FEDERAL - ASAS possa fazer desconto de valores em sua folha de pagamento.

IC M@ Desistir )

‘ o
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Assim que autorizada a consignacdo, serd enviado para o e-mail cadastrado no SOUGOV, uma
mensagem dizendo que foi gerada a consignacdo em nome da instituicao, favor enviar por e-mail
este, para protocolo.

€ Autorizar Desconto em Folha O <)

a > Consignagoes > Descontos em Folha > Autorizar Desconto em Folha

Desconto em Folha Autorizado

Motificagdo enviada para o email

M g e o
Tipo Facultativa - Demais
CNPJ 23842 024/0001-93
Consignatario ASSOCIACAO NACIONAL DOS SERVIDORES ATIVOS. APOSENTADOS E

PENSIONISTAS DO SERVICO PUBLICO FEDERAL - ASAS

Apds a autorizagdo da consignagao, sera enviada uma mensagem ao e-mail cadastrado no SOUGOV
informando que a consignacgao foi gerada em nome da ASAS. Solicita-se que esse e-mail seja

encaminhado a Associacdo para fins de protocolo.

Em caso de duvidas, entre em contato conosco. Teremos o prazer em atendé-lo presencialmente
ou por meio dos canais de comunica¢do da Entidade.

Associacdao Nacional dos Servidores Ativos, Aposentados e Pensionistas do Servigo Publico
Federal — ASAS.

Enderego: Rua Rio de Janeiro, 600, Conj. 1601/1604 — Belo Horizonte / MG — CEP 30.160- 041.
Telefones: (31) 3212- 6472 (31) 3272- 7122 ou WhatsApp (31) 9 9561-9746

E-mail: asas.asasmg@hotmail.com
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